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BANDO DI GARA – PROCEDURA APERTA
PER L’APPALTO DELLA GESTIONE DEL SERVIZIO INFORMAGIOVANI.

1)  ENTE APPALTANTE: Amministrazione comunale di Valeggio sul Mincio, con sede in Piazza Carlo
Alberto n° 48, tel. 045/6339800 - telefax 045/6370290, indirizzo internet www.valeggio.com, mail
ufficio.segreteria@comune.valeggiosulmincio.vr.it;

2) PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE: Procedura aperta, secondo l’art. 55 del D.Lgs. n. 163/2006.
Non sono ammesse offerte in aumento né alla pari rispetto alla base d’asta.
L’aggiudicazione avverrà con il metodo dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del
D. Lgs. n° 163/2006, secondo i criteri di valutazione indicati all’art. 4 del Capitolato Speciale d’Appalto.
Per l’aggiudicazione il Comune di avvarrà di apposita commissione giudicatrice che sarà all’uopo nominata.

3)  DESCRIZIONE ED IMPORTO DEL SERVIZIO:

a) Caratteristiche generali del servizio:
Trattasi della gestione del Servizio Informagiovani, servizio di informazione e consulenza a favore delle

fasce giovanili e della popolazione in genere (v. capitolato artt. 1 e 7), servizio rientrante nella
categoria 25 CPC 93 “Servizi Sanitari e Sociali” – CPV 85312300 –2 “Servizi di orientamento e
consulenza”.

b) Entità del servizio: Monte ore annuo stabilito: 672 ore lavorative.
c)   Importo  a base di gara: Euro 12.333,30 IVA esclusa, (Euro 24.666,60 in caso di ripetizione del servizio).

4) DURATA DELL’APPALTO: Anni  uno e precisamente del 1.9.2010 al 31.8.2011. E’ facoltà
dell’Amministrazione procedere alla ripetizione di servizi analoghi di pari durata secondo quanto disposto
dall’art. 57 co. 5 lett. b) del D. Lgs. n. 163/2006.

5) FINANZIAMENTO: Il servizio in oggetto verrà finanziato con mezzi propri del Bilancio. Il pagamento
avverrà secondo le modalità stabilite dal Capitolato Speciale d’Appalto (art.12). Unitamente alla fattura
dovrà essere mensilmente inviato anche copia del modello F24 e del DURC.

6) CAUZIONE: in sede di presentazione dell’offerta ciascuna ditta partecipante dovrà presentare una
cauzione provvisoria di Euro 246,66 pari al 2% dell’importo posto a base di gara, sotto forma di cauzione
o fidejussione bancaria o assicurativa, con i contenuti previsti dall’art. 75 del D. Lgs. n. 163/2006.
La cauzione definitiva è stabilita nella misura del 10% dell’importo contrattuale e deve essere prestata
con le modalità di cui all’art. 113 del medesimo D. Lgs.

7) SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: Possono partecipare al presente appalto:
- le ditte individuali e le imprese societarie, regolarmente iscritte al registro Imprese delle C.C.I.A.A.;
- le cooperative sociali di cui all’art. 1 comma 1 lettera a) della legge 381/91 e art. 2 comma 1 lett. a) della

L.R. n. 23/2006 nonché i Consorzi tra dette cooperative;
- le associazioni di promozione sociale e culturale iscritte al Repertorio Economico Amministrativo della

C.C.I.A.A. e negli albi regionali, ad esclusione delle associazioni di volontariato.

8)  DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLA GARA: Gli elaborati relativi alla gara sono visionabili dalle ore
9,00 alle ore 12,00 dei giorni feriali (escluso il giovedì) presso la Sede Comunale di P.zza Carlo Alberto n°
48 o sul sito internet dell’Ente www.comune.valeggiosulmincio.vr.it.

9)  MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA: La documentazione richiesta deve essere contenuta
in tre distinti plichi, chiusi con ceralacca o con qualsiasi altra modalità idonea ad assicurare l’integrità dei
plichi stessi fino al momento in cui gli stessi dovranno essere aperti in sede di aggiudicazione e controfirmati
su tutti i lembi di chiusura ( anche sui i lembi preincollati) con le seguenti diciture:
- plico n. 1 «documentazione amministrativa»
- plico n. 2 « offerta economica»
- plico n. 3 « offerta tecnica»
- 
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Tutti i plichi devono essere contenuti in un unico contenitore (plico d’invio), anch’esso chiuso con ceralacca o
con qualsiasi altra modalità idonea ad assicurare l’integrità e controfirmato su tutti i lembi di chiusura (ivi
compresi i lembi preincollati).

Sul contenitore e su ogni plico dovranno essere riportate all’esterno le indicazioni riguardanti il mittente,
l’indirizzo del Comune appaltante e la dicitura: «Gara di appalto per la gestione del servizio
Informagiovani».

In ciascun plico dovranno essere contenuti i documenti di seguito specificati.

PLICO N.1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Da prodursi in solo originale:
a) Istanza di ammissione alla gara redatta su carta regolarizzata ai fini dell'imposta di  bollo, contenente gli
estremi di identificazione della Ditta Concorrente - compreso il numero di partita I.V.A. o Codice fiscale - le
generalità complete del firmatario dell'offerta – il titolare o il legale rappresentante (i cui poteri risultino o dalle
indicazioni riportate nel certificato di iscrizione alla Camera di Commercio o da apposito atto da produrre con
la documentazione amministrativa);
Detta istanza (da produrre utilizzando preferibilmente l’apposito modulo predisposto dall’Amministrazione
comunale) dovrà altresì contenere dichiarazione resa dal medesimo legale rappresentante con
sottoscrizione autenticata, ovvero con firma non autenticata qualora sia prodotta, unitamente alla
dichiarazione, copia fotostatica ancorchè non autenticata, di un documento di riconoscimento del
sottoscrittore, successivamente verificabile, in cui attesta:
a.1 che l’impresa è regolarmente iscritta alla C.C.I.A.A. per l’attività e la specializzazione inerente il servizio
in oggetto, ovvero, se trattasi di associazione, di essere iscritta al R.E.A. presso la C.C.I.A.A.
a.2 che l’impresa, se cooperativa, è iscritta all’Albo Regionale delle Cooperative sociali previsto dall’art. 5 co.
1 lett. a) della L.R. n. 23/2006 al n.______  o al registro prefettizio delle cooperative;
a.3 di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attività o di concordato preventivo e
in qualsiasi altra situazione equivalente secondo la legislazione straniera, né di aver in corso un
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;
a.4 che non sussistano rapporti di controllo e di collegamento determinati ai sensi dell’art. 2359 c.c., con
altre imprese concorrenti alla medesima gara ovvero che sussistono rapporti con controllo o collegamento
con l’impresa ________________, ma di aver formulato autonomamente l’offerta (in tal caso è necessario
produrre in busta chiusa tutta la documentazione utile a dimostrare che la situazione di controllo non ha
influito sulla formulazione dell’offerta);
a.5 di aver preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari  che possano aver influito sulla
determinazione dei prezzi e delle condizioni contrattuali e che possano influire sullo svolgimento del servizio
e, di conseguenza, di aver formulato prezzi remunerativi e tali da consentire l’offerta che starà per fare,
considerando che gli stessi rimarranno fissi ed invariabili;
a.6 che nei propri confronti non sia stata pronunciata una condanna, con sentenza passata in giudicato, per
qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale o per delitti finanziari;
a.7 che nell’esercizio della propria attività professionale non sono stati commessi errori gravi, accertati con
qualsiasi mezzo di prova addotto dall’Amministrazione aggiudicatrice;
a.8 di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a
favore dei lavoratori, secondo la legislazione italiana o quella del Paese di residenza;
a.9 di essere immediatamente disponibile allo svolgimento del servizio e di accettarlo anche nelle more del
contratto;
a.10 di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione
italiana o quella di residenza;
a.11 che nell’anno precedente la data di pubblicazione del presente bando di gara non sono state rese fase
dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara,
risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio ;
a.12 di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili;
L’Amministrazione si riserva di effettuare l’accertamento della veridicità della dichiarazione prima della
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stipula del contratto.
b)  Copia fotostatica di un documento di riconoscimento del sottoscrittore qualora la dichiarazione di cui alla
lettera a) non sia autenticata ai sensi della Legge 15/68.
c) Capitolato Speciale d’Appalto debitamente sottoscritto dal legale rappresentante della Ditta partecipante.
d) Cauzione provvisoria di Euro 246,66 prestata con le modalità sopra specificate.

PLICO N. 2 – OFFERTA ECONOMICA

L'offerta, da presentare in carta resa legale, compilata sul modulo schema offerta consegnato deve essere
sottoscritta per esteso con firma leggibile dal titolare o legale rappresentante della ditta, in cifre ed in lettere,
il ribasso sul prezzo posto a base d’asta per l’esecuzione del servizio.
Nel caso di discordanza tra il prezzo in cifre ed in lettere, è valida l'indicazione più favorevole per
l'Amministrazione comunale.
L’offerta in parola dovrà essere contenuta in un’apposita busta chiusa con ceralacca o con qualsiasi
altra modalità idonea a garantirne l’integrità e controfirmata su tutti i lembi di chiusura riportante la
dicitura “Offerta economica”.

PLICO N. 3 OFFERTA TECNICA

In tale busta dovranno essere inserite tutte le informazioni atte a dimostrare la capacità tecnico organizzativa
della ditta partecipante al fine di consentire la valutazione qualitativa dell’offerta presentata, sulla base dei
criteri enunciati nel Capitolato Speciale d’Appalto all’art. 4. La La relazione dovrà essere redatta in modo
dettagliato ma sintetico seguendo l’ordine indicato nel Capitolato.  Per facilitare il lavoro della Commissione è
raccomandabile usare il fac-simile allegato.

10)   RICEZIONE DELLE OFFERTE: Il contenitore con il plico contenente la documentazione amministrativa
ed il plico contenente l’offerta economica deve pervenire all’Ufficio Protocollo del Comune entro le ore 12.00
del giorno  25.8.2010 a pena di esclusione;

SI AVVERTE CHE SI FARA' LUOGO ALL'ESCLUSIONE DALLA GARA DI TUTTI QUEI CONCORRENTI
PER I QUALI MANCHI O RISULTI INCOMPLETA O IRREGOLARE LA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA.
SI PROCEDERA' ALTRESI' ALL'ESCLUSIONE DALLA GARA DELLE IMPRESE CHE - IN PRECEDENTI
GARE INDETTE DA QUESTO ENTE - IN SEDE DI VERIFICA DELLE DICHIARAZIONI  RESE
UNITAMENTE ALL'OFFERTA, NON ABBIANO RISPOSTO OVVERO ABBIANO PRODOTTO
DOCUMENTAZIONE NON CONFORME A QUANTO DICHIARATO.

11) MODALITÀ' E PROCEDIMENTO DI AGGIUDICAZIONE: Alla procedura di gara provvederà l'apposita
Commissione costituita in conformità all'ordinamento del Comune.

L'apertura dell'asta, in forma pubblica si terrà presso la Sede Municipale il giorno 26.8.2010 alle ore
9,00.

La  seduta di gara avverrà nel seguente modo:
a) in seduta pubblica apertura della busta contenente la documentazione amministrativa e verifica della

documentazione stessa prodotta dalle ditte partecipanti;
b) in seduta segreta esame della documentazione tecnica e attribuzione dei relativi punteggi;
c) in seduta pubblica esame delle offerte economiche e attribuzione dei relativi punteggi;
d) individuazione del concorrente che ha presentato l'offerta più vantaggiosa per l'Amministrazione, sulla

base dei punteggi ottenuti.
L’aggiudicazione definitiva del servizio avverrà mediante determinazione del Responsabile del Settore Affari
Generali.

12) DISPOSIZIONI VARIE:
a) Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio della Ditta concorrente, nel caso, per qualsiasi  motivo, non
venga effettuato in tempo utile all'indirizzo indicato.
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Sono a carico dell'Impresa aggiudicataria tutte le tasse e di diritti relativi alla stipulazione del contratto ed alla
sua registrazione.
L'offerta, nonché tutte le dichiarazioni richieste dovranno essere redatte in lingua italiana.
b) Nel termine che verrà indicato dall’Ente appaltante l’Impresa sarà tenuta a costituire la cauzione e ad
intervenire per la sottoscrizione del contratto di appalto.
Ove, nel termine indicato l’Impresa non ottemperi alle richieste che saranno formulate, il Comune, senza
bisogno di ulteriori formalità o di preavvisi di sorta, potrà ritenere decaduta, a tutti gli effetti di legge e di
regolamento, l’Impresa stessa dalla aggiudicazione, salvo il diritto del Comune di agire per risarcimento dei
danni derivanti dalla mancata stipulazione.
c) Ai sensi dell’art. 10 della Legge n° 675/96 e successive modifiche, si precisa che il trattamento dei dati
personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della  loro
riservatezza; il trattamento dei dati ha lo scopo di consentire l’accertamento  dell’idoneità dei concorrenti a
partecipare alla procedura per l’affidamento di che trattasi.
)  E’ facoltà dell’Amministrazione aggiudicatrice rinviare, a suo insindacabile giudizio e senza che le imprese
partecipanti possano vantare alcuna pretesa al riguardo, la data di apertura dell’asta pubblica. In tal caso,
unico obbligo in capo alla stazione appaltante è quello di darne avviso alle imprese partecipanti
tempestivamente e con i mezzi ritenuti idonei.
e)  Eventuali informazioni potranno essere richieste dal lunedì al venerdì dalle ore 9,00 alle ore 12,00, anche
telefonicamente al n. 045/6339805 Ufficio Appalti e Contratti.

Valeggio sul Mincio, 10.8.2010

                                                                                       IL RESPONSABILE DI SETTORE
 Ferroni d.ssa Annachiara
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ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALL'APPALTO

SERVIZIO INFORMAGIOVANI

 IL SOTTOSCRITTO                                                                                                                                              

NATO IL _____________________ A                                                                                                                  

IN QUALITA' DI                                                                                                                                                      

DELLA                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                               

CON SEDE LEGALE IN                                                                                                                                        

                                                                                                                                                                               

P.IVA/C.F.                                                                                                                                                              

FA ISTANZA

di ammissione all'appalto del servizio in oggetto specificato. A tal fine

DICHIARA

a.1 che l’impresa è regolarmente iscritta alla C.C.I.A.A. per l’attività e la specializzazione inerente il servizio
in oggetto, ovvero se trattasi di associazione, di essere iscritta al R.E.A. presso la Camera di
Commercio;

a.2  che l’impresa, se cooperativa, è iscritta all’Albo Regionale delle Cooperative sociali previsto dall’art. 5
co. 1 lett. a) della L.R. n. 23/2006 al n.______;

a.3 di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attività o di concordato preventivo e
in qualsiasi altra situazione equivalente secondo la legislazione straniera, né vi sono procedimenti in
corso per la dichiarazione di una di tali situazioni;

a.4 che non sussistono rapporti di controllo e di collegamento determinati ai sensi dell’art. 2359 c.c. con
altre ditte concorrenti alla medesima gara; ovvero

�  Che la ditta partecipante si trova ai sensi dell’art. 2359 C.C. in situazione di controllo con l’impresa
_____________ ma di aver formulato autonomamente l’offerta;

a.5 di aver preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari che possono aver influito sulla
determinazione dei prezzi e delle condizioni contrattuali e che possano influire sullo svolgimento del
servizio e, di conseguenza, di aver  formulato prezzi remunerativi e tali da consentire l’offerta che starà
per fare, considerando che gli stessi rimarranno fissi ed invariabili;

a.6 che nei propri confronti non sia stata pronunciata una condanna, con sentenza passata in giudicato, per
qualsiasi reato che incida sulla sua moralità professionale o per delitti finanziari;

a.7 che nell’esercizio della propria attività professionale non siano stati commessi errori gravi accertati con
qualsiasi mezzo di prova addotto dall’Amministrazione aggiudicatrice;
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a.8 di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a
favore dei lavoratori, secondo la legislazione italiana o quella del Paese di residenza;

a.9 di essere immediatamente disponibile all’esecuzione del servizio e di accettarlo anche nelle more del
contratto;

a.10 di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la
legislazione italiana o quella del Paese di residenza;

a.11 che nell’anno precedente la data di pubblicazione del presente bando di gara non sono state rese fase
dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara,
risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio ;

a.12 di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili;

Data_____________________

FIRMA
_________________________________

(leggibile e per esteso)
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Timbro o intestazione
Del concorrente

Oggetto: Offerta per la gara d’appalto del servizio Informagiovani.

Il sottoscritto ___________________________ nato a ___________________________  il

_____________ nella sua qualità di � - titolare

� - legale rappresentante
� - procuratore speciale
� - altro (specificare) _______________________________

della ditta _____________________________________ con sede in _______________________

Via ___________________________________________________ n° ___________

O F F R E

per l’esecuzione del servizio in oggetto il ribasso del ________ , diconsi del  __________________ rispetto

al prezzo complessivo del servizio posto a base d’asta.

_______________________, lì ______________

Firma

_________________
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FAC SIMILE DI OFFERTA  TECNICA PER IL SERVIZIO INFORMAGIOVANI

Il sottoscritto _________________________________, nato a _________________, il _________________

e residente a _______________________________, prov. _____________, in via ____________________

_________________, in qualità di legale rappresentante della ditta ________________________________

con sede a ___________________________, prov. _________________, in via ______________________

C.F. _________________________________, tel. ____________________, fax _____________________

Con espresso riferimento alla ditta che rappresenta e riguardo alla capacità tecnica per l’esecuzione del

Servizio Informagiovani, consapevole del fatto che, in caso di mendace dichiarazione, verranno applicati

nei suoi riguardi, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, le sanzioni previste dal Codice Penale

e dalle leggi speciali in materia di falsità di atti, oltre alle conseguenze amministrative previste per le proce-

dure relative agli appalti pubblici

DICHIARA

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445

1. che le proposte aggiuntive e/o migliorative del servizio rispetto ai contenuti minimi del Capitolato Specia-

le d’Appalto, senza alcun onere aggiuntivo per il Comune, che intende offrire  sono le seguenti: __________

______________________________________________________________________________________.

2. che le attrezzature e gli strumenti disponibili messi a disposizione oltre a quelli indicati nel Capitolato

sono le seguenti: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________.
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3. che le esperienze dell’operatore che verrà impiegato presso lo sportello di Valeggio sul Mincio di nella
gestione di servizi Informagiovani, Informacittadino, Informacittà,

sono le seguenti (indicare il nome del soggetto preposto allegare curriculum): ________________________
______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________.

4. che i corsi di aggiornamento e qualificazione frequentati dall’operatore sono i seguenti: _______________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________.

5. che l’esperienza lavorativa maturata dalla ditta nella gestione di servizi Informagiovani, Informacittadino,

Informacittà, presso enti pubblici è la seguente: ________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________.

                                                                                                         FIRMA*
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                                                                                  ______________________________

* Allegare fotocopia documento di identità.


